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Tourenbuchung per Scanner
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1. Vorbereitungen

1.1. SchlieBen Sie Ihren neuen Handscanner an Ihren Computer an. Die von uns
vertriebenen Gerate sollten unter Windows automatisch erkannt werden und sofort
einsatzbereit sein.

1.2. Wenn Sie den Handscanner an einem Zweitrechner betreiben, empfiehlt sich die
Einrichtung des passenden Programmpunktes als Startseite. Aktivieren Sie daflir unter
»,Optionen - Einstellungen - Sonstiges - Startoptionen - Ansicht bei Programmstart" den
Wert ,Liefern/Kassieren™:
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Datei  Bestellungen Kunden Mitarbeiter Stammdaten Optionen Berichte [Extras Hilfe

Speichemn
[F10]

Programmeinstellungen

Kategorie/Einstellungen suchen:

Einstellungen fir "Startopticnen” Wert
~ Ansicht bei Programmstart Liefern/Kassieren

- Autostart mit Systemstart ein
- Filialen

=} Karten/Routenplaner Windows herunterfahren bei Programmende Nein
. Routenversand an Fahrer Einstellungs-Assistent bei Start anzeigen Nein
- Kassenbuch Aufgabenliste beim Start anzeigen Ja
E Sonstiges Mum-Lock-Taste bei Start aktivieren Nein
: - Allgemein Mach Versions-Updates suchen Wichentlich
- Darstellung Letzte Update-Priafung 21.10.2019 10:12:32
E Kennwérter/Login Firewall bei Start prifen Ja
. Kellnerschloss
- Startoptionen _
#Sounds
E| agesabschluss
| ' Berichte
~ Datensicherung Sonstiges: Startoptionen
- Fernabfrage ~ o . L
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1.3. Die flr das Auswahlen von Mitarbeitern per Handscanner bendétigten Barcodes sind
in der Telefonliste enthalten. Sie konnen diese Gber das Menu ,Mitarbeiter -- Telefonliste"

ausdrucken:
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1.4. Fur das Zuordnen von Rechnungen per Handscanner muss auf der Rechnung die
Rechnungsnummer als 2D-Barcode ausgegeben werden. Aktivieren Sie daflir unter
»~Optionen - Einstellungen - Druckoptionen - Rechnungs-Layout" fir die Einstellung
~Strichcode/1D-Barcode™ den Wert ,Rechnungsnummer":

W0 WinOrder 6.0.0.16 - Professional-Version

Datei Bestellungen Kunden Mitarbeiter Stammdaten Optionen Berichte Extras Hilfe

Speichern
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Programmeinstellungen

Kategorie/Einstellungen suchen:

Q,
Kategorie Einstellungen far "Rechnungs-Layout” Wert
""" Drucker fdr Bewirtuﬂ;Sbei eg -~ Kopfzeilen-QRCode Text/URL https:/fwww.winorder.com
- Drucker fiir Routenplanung QRCode zusétzlich als Text drucken Mein
Drucker fr Berichte QRCode in FuBzeile Benutzerdefinerter Text
hnungs-Layout @_ FuBzeilen-QRCode Text/URL https://www.winorder.com
Zweitwihrung ORCode zusdtzlich als Text drucken Mein

- Laufzettel-Layout Firmen-Logo anzeigen Lego zentriert
“. Kassenschublade 2D-Barcode/Strichcode
..... POS Kundendisplay Beschreibung far Hauptartikel drd Feine Beschrelbung

£} Telefonie Mame des Bestellaufnehmers drucken Mein
i Allgemein Anderungsstand auf Rechnung ausweisen Nur bei Lieferbestellungen ausweis
E Rufnummern Leere Rechnung ausdrucken Benutzerabfrage
Lw <
- SMS Versand

El Online-Shops -
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2. Touren ausliefern / buchen

MOGLICHKEIT A

Mitarbeiterauswahl UND Tourenzuordnung per Handscanner

ACHTUNG: Falls Ihre Mitarbeiter sich am Programm mit Kennwort,
Kellnerschliissel oder Chipkarte anmelden, fahren Sie bitte fort bei
~MOGLICHKEIT B".

a) Fur die Tourenbuchung muss zunachst der Mitarbeiter ausgewahlt werden, dem
Touren zugeordnet werden sollen. Dieser Mitarbeiter muss lGber die Funktion
~Arbeitsbeginn® zuvor angemeldet worden sein.

Scannen Sie nun den Barcode des Mitarbeiters, der die Bestellung liefern bzw. kassieren
soll. Der Fahrer oder Kellner wird Uber den Scan seines Barcodes ausgewahlt und
WinOrder wechselt automatisch in die Ansicht ,Bestellung liefern/kassieren™, wo Sie alle
offenen Touren/Bestellungen sehen kdénnen.

b) Scannen Sie jetzt die Barcodes aller Rechnungen, die von diesem Mitarbeiter
ausgeliefert werden sollen. Diese werden nun automatisch zugeordnet und erscheinen bei
Arbeitsende auf dessen Mitarbeiterabrechnung.

¢) Um die Buchung flr diesen Mitarbeiter abzuschlieBen, scannen Sie einfach den
Barcode des nachsten Mitarbeiters, flir den eine Zuordnung/Buchung erfolgen soll oder
wechseln Sie Uber die Schaltflache ,Zurick [F2]" wieder in die Mitarbeiterauswahl oder
Uber ,Startseite"™ in einen anderen Bereich.

MOGLICHKEIT B

Tourenzuordnung mit dem Handscanner durch einen am
Programm angemeldetem Mitarbeiter

a) Melden Sie sich zunachst mit Kennwort, Kellnerschliissel oder Chipkarte an das
Programm an.

ACHTUNG: Wenn Touren auf einen anderen Mitarbeiter (also nicht auf den
aktuell angemeldeten) gebucht werden sollen (z. B. wenn nicht der Fahrer
selbst seine Bestellungen zuordnet, sondern der Tagesmanager dies fiir alle
Fahrer iibernimmt), lesen Sie bei ,MOGLICHKEIT C". weiter.

b) Wenn Sie unserer Empfehlung folgend die Einstellung ,Ansicht bei Programmstart® =
~Liefern/Kassieren™ verwenden, sollten Sie eine Auflistung aller offenen Bestellungen
sehen (wenn nicht, rufen Sie auf der WinOrder-Startseite zunachst die Funktion
,Liefern/Kassieren [F7]" auf).

c) Scannen Sie dann die Barcodes aller Rechnungen, die von Ihnen ausgeliefert werden
sollen. Diese werden nun automatisch zugeordnet und erscheinen bei Arbeitsende auf
Ihrer Mitarbeiterabrechnung.
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MOGLICHKEIT C

Tourenzuordnung mit dem Handscanner auf einen anderen als den
am Programm angemeldetem Mitarbeiter

a) Melden Sie sich zunachst mit Kennwort, Kellnerschllssel oder Chipkarte an das
Programm an.

b) Wenn Sie unserer Empfehlung folgend die Einstellung ,Ansicht bei Programmstart® =
»~Buchungsliste™ verwenden, sollten Sie eine Auflistung aller offenen Bestellungen sehen
(wenn nicht, rufen Sie auf der WinOrder-Startseite zunachst die Funktion ,Buchung [F7]"
auf).

Um jetzt einen anderen Mitarbeiter fir die Zuordnung auszuwahlen, betatigen Sie die
Schaltflache ,Zurlck [F2]" oder scannen Sie den Mitarbeiter-Barcode von der
Telefonliste.

Datei Bestellungen Kunden Mitarbeiter Stammdaten Optionen Berichte bBetras Hilfe

= ' =
Rechn.-Kopie Alle Best. Zahlungsart
[F9] [F3] dndern

Bestellung liefer assieren

Altuelle fube

5 Min. U

Auftr.-Mr./Rech-Mr. / Kunde:

Status AL-Mr. R.-Mr. Kunde Strale Crt
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c) Die heutigen, Uber ,Arbeitsbeginn™ angemeldeten Mitarbeiter, werden angezeigt:
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Datei Bestellungen Kunden Mitarbeiter Stammdaten Optionen  Berichte DBxtras Hilfe

Auswahlen
1=

7
Hauskasse Fahrer, Kellner,

fir Abholer Felix Karl
Administrator Fahrer Kellner

Alle Administ... Tagesma.. Fahrer Kellner Bestellan... Kliche

d) Wahlen Sie nun den Mitarbeiter aus, dem Sie Bestellungen zuordnen wollen. Dies
kénnen Sie per Maus- oder Tastatureingabe oder aber durch Scannen des
entsprechenden Mitarbeiter-Barcodes (siehe Teil 1). Es erscheint folgende Meldung, die
Sie mit , Ignorieren™ quittieren muissen:

Warnung

Mitarbeiterauswahl dberprifen

Sie versuchen den Mitarberter "Fahrer, Felnd
auszuwidhlen,

sind aber aktuell eingeloggt als "Inge Inhaber”,
Abbrechen?

E lan OTrIEren la

e) Im folgenden Fenster werden alle offenen Bestellungen angezeigt. Scannen Sie jetzt
die Barcodes aller Rechnungen, die der soeben ausgewdhlte Mitarbeiter ausliefert bzw.
kassiert. Diese Rechnungen werden dem Mitarbeiter zugeordnet und erscheinen bei
Arbeitsende auf seiner Mitarbeiterabrechnung.




